


REGRAS GERAIS PROFISIONAIS DAS EQUIPES E UNIDADES

EXISTEM VÁRIAS POSSIBILIDADES DE LOTAÇÃO NO SCNES, SÃO ELAS:

NEM SEMPRE A LOTAÇÃO NO SCNES SERÁ IGUAL A LOTAÇÃO NO RH

CADA PROFISSIONAL TEM UMA FORMA ESPECIFICA DE CADASTRO NO SISTEMA FEDERAL -
SCNES



REGRAS GERAIS PROFISIONAIS DAS EQUIPES  E UNIDADES

ESF

• Médico (40hs)

• Enfermeiro 
(40hs)

• Aux. de 
Enfermagem 
(40hs)

• ACS

EAP 20 HORAS

• Médico (20hs)

• Enfermeiro (20 
hs)

• Profissionais 
não 
obrigatórios

• Aux.. 
Enfermagem 
(30 horas)  

• ACS

EAP 30 HORAS

•Médico (30hs)
•Enfermeiro (30 
hs)

•Profissionais 
não obrigatórios
•Aux.. 
Enfermagem (30 
horas) 
•ACS

UNIDADE

• Aux.. 
Administrativo

• Aux.. Serviços

• Gerente

• Vigia

• Aux.. 
Enfermagem 
(30hs) que não 
compõem as 
ESF ou EAP’s



REGRAS GERAIS PROFISIONAIS DAS EQUIPES SAUDE BUCAL

ESB 

• Cirurgião 
Dentista 
(40hs)

• ASB (40hs)

ESB 20 horas

• Cirurgião 
Dentista 
(20hs)

• ASB (20hs)

EAB 30 horas

• Cirurgião 
Dentista 
(30hs)

• ASB (30hs)



REGRAS GERAIS PROFISIONAIS MÓVEIS

ECR

• Enfermeiro

• Medico

• Assistente Social

• Psicólogo

• Técnico de 
Enfermagem

NASF

• Fisioterapeuta

• Terapeuta 
ocupacional

• Nutricionista

• Fonoaudiólogo

• Assistente social

• Psicólogo

EQUIPE 
INTERMEDIÁRIA

• Psicólogo

• Assistente Social

• Médico 
psiquiatra



SisSAS 
SISTEMA DE GESTÃO DE RH NA ATENÇÃO PRIMÁRIA DE 

CONTAGEM

O SisSAS foi criado para auxiliar os gerentes das UBS’s na gestão dos profissionais de saúde,
padronizando informações cadastrais, lotação, licenças, férias. Para acessá-lo entre em:

SISSAS – Sistema de Gestão de Profissionais

Sistemas e informação e saúde

Atenção a Saúde

www.contagem.mg.gov.br/sms

http://srvsmsphp01.brazilsouth.cloudapp.azure.com:9191/sissas/public/admin/login


PARA TER A SENHA DE ACESSO

GERENTE ACESSA O SISTEMA – ALTERA A SENHA INICIAL

SMS – ENCAMINHA e-mail PARA GERENTE INFORMANDO LOGIN E SENHA

SMS – REALIZA O CADASTRO DO GERENTE NO SISTEMA

DISTRITO ENCAMINHA A SOLICITAÇÃO (FORMULÁRIO PROPRIO) PARA CADASTRO DO 
GERENTE NO SISTEMA

LOGIN: e-mail
SENHA INICIAL: 123@mudar



SENHAS E SEGURANÇA

• SENHA DEVE TER PELO MENOS 6 CARACTERES

• TENHA PELO MENOS UM NÚMERO OU SÍMBOLO

• EVITAR SENHAS MUITO SIMPLES COMO DATAS OU NOMES

• TER PELO MENOS UMA LETRA MAIUSCULA



O RESPONSÁVEL DISTRITAL PODE:

Editar e visualizar as unidades

Incluir, excluir, editar e visualizar profissionais.

Incluir, excluir, editar e visualizar profissionais nas equipes.

Incluir, excluir, editar e visualizar profissionais nas unidades

Incluir, editar, excluir e visualizar férias

Incluir, editar, excluir e visualizar cursos

Incluir, editar, excluir e visualizar atestados



O GERENTE PODE:

Editar e visualizar as unidades

Editar e visualizar profissionais.

Visualizar profissionais nas equipes.

Visualizar profissionais nas unidades

Incluir, editar, excluir e visualizar férias

Incluir, editar, excluir e visualizar cursos

Incluir, editar, excluir e visualizar atestados



TELA PROFISSIONAIS



CADASTRO NOVO PROFISSIONAL

Pesquisar o nome do profissional no 
campo filtro

Pesquisar o nome do profissional no 
campo lixeira

Caso o profissional não seja 
cadastrado, clicar em “Novo Registro”



TELA PROFISSIONAIS 

PESQUISA NO CAMPO “FILTRO”

Para pesquisar o profissional 
preencha o campo “Nome”. Clique 

em pesquisar. 

Identifique o 
profissional e clique 

em editar. 



TELA PROFISSIONAIS

TELA – NOVO REGISTRO

Para registrar um novo 
profissional, clicar em 

“Novo Registro”.

Preencher todas as 
informações da tela e 

clicar em “ Incluir 
Profissional”



Clique em restaurar

TELA PROFISSIONAIS

TELA – RESGATE DE PROFISSIONAL NA LIXEIRA

Ao se desvincular do município, o profissional deve ser retirado do sistema. O mesmo é enviado 
para lixeira (porém seu histórico fica arquivado. Sendo possível resgatar seu histórico quando 

este retorno ao município.  Para isso clique em lixeira. 

Pesquise o 
nome do 

profissional. 

Identifique o 
profissional e clique 

no símbolo



TELA EQUIPES

Os profissionais que compõem as equipes de saúde da família devem ser cadastrados
diretamente nas equipes. Caso você não localize no sistema uma equipe de sua
responsabilidade, você deverá encaminhar um e-mail para nias@contagem.mg.gov.br com as
seguintes informações: Distrito, UBS, Nome da equipe, informando que esta não está
cadastrada no SisSAS.

Identificar o cargo 
disponível e clicar 

em 

Clicar em         para 
habilitar a equipe 
para inclusão do 

profissional

Preencher o nome do 
profissional e clicar 

em “Vincular 
profissional”

mailto:nias@contagem.mg.gov.br


TELA EQUIPES

Os profissionais que compõem as equipes de saúde da família devem ser cadastrados
diretamente nas equipes. Caso você não localize no sistema uma equipe de sua
responsabilidade, você deverá encaminhar um e-mail para nias@contagem.mg.gov.br com as
seguintes informações: Distrito, UBS, Nome da equipe, informando que esta não está
cadastrada no SisSAS.

Identificar o cargo 
disponível e clicar 

em 

Clicar em         para 
habilitar a equipe 
para inclusão do 

profissional

Preencher o nome do 
profissional e clicar 

em “Vincular 
profissional”

mailto:nias@contagem.mg.gov.br


TELA EQUIPES

O PROFISSIONAL SERÁ INSERIDO APENAS UMA VEZ, ISTO É: SE VOCÊ INSERIU O PROFISSIONAL
NA TELA EQUIPES ESTE NÃO DEVE SER INSERIDO NA TELA UNIDADES.

TELA UNIDADES

UNIDADE
EQUIPE VERDE

EQUIPE ODONTOLOGICA

ACS

TECNICO DE ENFERMAGEM

ENFERMEIRO

MEDICO

CIRURGIÃO DENTISTA

ASB

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

GERENTE AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS

GINECOLOGISTA



TELA UNIDADES

Selecione a 
unidade e 
clique em 

editar

Selecione o profissional e 
clique em



TELA UNIDADES – EXCLUSÃO DE PROFISSIONAIS

Clique na 
lixeira para 

excluir o 
profissional

Clique em “OK” caso 
tenha certeza que deseja 

excluir o profissional. 



TELA UNIDADES – EDIÇÃO DA UNIDADE

Atualize os dados da unidade e clique em 



Informe a data de inicio e fim das 
férias e cliquem em 

GESTÃO DO PROFISSIONAL – INCLUIR FÉRIAS

Selecione o 
tipo de férias



Informe a data de inicio e fim das 
férias e cliquem em 

GESTÃO DO PROFISSIONAL – INCLUIR LICENÇA

Selecione o 
tipo de 
licença



Informe a data de inicio e fim do curso 
e cliquem em 

GESTÃO DO PROFISSIONAL – INCLUIR LICENÇA

Selecione o 
tipo de Curso

DEVEM SER INCLUIDOS CURSOS E CAPACITAÇÕES JÁ REALIZADAS E EM ANDAMENTO. 



O SisSAS é um sistema em construção. 

Qualquer problema, dúvidas ou necessidade de modificação no sistema devem 
ser reportados através do e-mail

nias.@contagem.mg.gov.br

OBRIGADA.

mailto:nias.@contagem.mg.gov.br



