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Este documento contém todas as orientagdes que deverao ser observadas para
preenchimento de vagas na Educacao Infantil nas escolas da Rede Municipal e na

Rede Conveniada.
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Preenchimento das vagas para a Educacao Infantil -

Rede Municipal e Conveniada

1) Medidas adotadas na Resolu¢ao de Cadastro n® 001, Educ ac ao
de 06 de junho de 2017. Infantil - Nova
Politica

a. O atendimento as criangas inscritas em junho de 2017
obedeceu as seguintes medidas:

i. Oferta de vagas a todas as criangas inscritas de

4 e 5 anos (pré-escola) conforme o zoneamento

Os critérios para

escolar.

ii. As criancas de 0 a 3 anos, foram atendidas atendimento das
conforme a disponibilidade de vagas, em inscrigdes para Educagao
tempo integral ou parcial, nas Unidades Infantil na Rede

Municipais de Educagao Infantil (Umeis).
iii. As vagas para as criancas de 0 a 3 anos
seguiram, preferencialmente, o zoneamento

Municipal de Ensino de

Contagem, no ano 2018,

escolar. Foi dada prioridade a criangas ou pais estao estabelecidos na
e responsaveis com deficiéncia. Sorteio Resolugao de Cadastro
publico para preenchimento das vagas Escolar n® 001, de 06 de

remanescentes também foi realizado.
iv. Foram geradas listas de espera por idade para
as Umeis e regionais de educagio, sendo:

junho de 2017 e a

Organizacao e

Eldorado, Industrial, Sede, Ressaca, Nacional, Funcionamento
Petrolandia e Vargem das Flores. definidos na Portaria n°
v. A gestao das inscri¢cdes nas listas de espera 048, de 21 de dezembro

serd realizada por um sistema online a ser
disponibilizado as secretarias das Umeis.

vi. As Umeis deverao seguir as listas de espera,
conforme as regionais onde estdao inseridas,

de 2017.

para que possam disponibilizar as vagas que
surgirem as novas solicitagdes da comunidade
escolar.

2) Solicitacao de vagas para criancas de 4 e 5 anos (pré-escola) na Rede Municipal.

a. As solicitagoes deverao ocorrer diretamente nas Unidades Escolares que ofertam esse
atendimento.

b. Casonao haja vaga, a familia devera procurar a Secretaria Municipal de Educa¢ao (SEDUC)
— Rua Lino de Moro, 110 - Inconfidentes — 2° andar — setor de vagas no horario das 8h as
17h de segunda a sexta feira. (novo endereco)

c. O encaminhamento realizado pelo (a) responsdvel da SEDUC devera respeitar o

zoneamento escolar, cujo limite entre a distancia da residéncia e a Unidade Escolar é de 2
(dois) km.
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3) Vagas para criancas de 0 a 3 anos na Rede Municipal (creche)

a. As criangas inscritas no Cadastro Escolar, realizado no ano de 2017, que ndao foram
contempladas e aguardam na lista de espera, terdao prioridade de atendimento no
surgimento de vagas.

b. As vagas foram distribuidas de acordo com a andlise do zoneamento escolar e sorteio
publico, realizado no dia 20 de dezembro, por unidade escolar e regional administrativa do
Municipio de Contagem.

c. A inscrigdo que nao foi contemplada poderd consultar periodicamente o sistema para
verificar a disponibilidade de vaga.

d. Cabe a Unidade Escolar entrar em contato com os pais/responsaveis pelas criangas, por e-
mail ou telefone, para informar sobre o surgimento de vaga.

e. A familia que nao realizou a inscricao devera procurar as Unidades Escolares com oferta
desse atendimento (Unidade Municipal de Educa¢do Infantil — Umei - ou creche
conveniada) para inscri¢do na lista de espera, caso ndo haja vaga disponivel para
atendimento imediato.

f. Assolicitagdes ocorridas depois do cadastro escolar de 2017 somente poderao ser atendidas
apos o atendimento de todas as criancas da lista de espera (respeitando a idade), da
regional, na qual a Umei esta localizada.

4) Demandas referentes ao Conselho Tutelar

a. Osencaminhamentos realizados pelos Conselhos Tutelares do municipio deverao respeitar
os critérios de matriculas prioritarias (com comprovagao) e lista de espera ja existente.

b. Nao havendo possibilidade de atendimento da demanda encaminhada, sera necessario
informar ao Conselho Tutelar os dados atualizados, como: numero de criangas
matriculadas e quantitativo de inscri¢des na lista de espera para a idade solicitada.

5) Matricula prioritaria na Rede Municipal de Contagem

a. Ascriancas de4 e 5 anos terdo vaga assegurada na Rede Municipal de Ensino de Contagem,
considerando a obrigatoriedade da lei, preferencialmente de acordo com o zoneamento
escolar.

b. Para o atendimento das criangas de 0 a 3 anos serao consideradas como prioritdrias:
i. Crianga ou pais/responsaveis com deficiéncia (comprovada através de laudo
médico);
ii. Crianga sob medida de protegao com ordem judicial.

c. Para atendimento a demanda prioritaria, ao longo do ano, o quantitativo de criangas por
turma podera ser excedido em até 2 (duas) criangas.
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6) Matricula para criancas que foram contempladas com vagas para atendimento em
tempo integral

a. Para as Umeis que ofertam o atendimento as criancas em tempo integral, as familias
poderao optar pelo atendimento em tempo integral ou em tempo parcial. Ao optarem pelo
atendimento em tempo parcial, a vaga do contraturno sera automaticamente liberada para
o atendimento a outra crianga — sempre respeitando a ordem classificatoria na lista de
espera.

b. O responsavel deve formalizar a opgao parcial, preenchendo formuldrio proprio na
secretaria da Umei.

c. Nos casos de opcao pelo atendimento em tempo parcial, as Umeis deverao obedecer aos
procedimentos abaixo:

i. Convocar a familia da préoxima crianca da lista de espera e oferecer a opcao de vaga
em tempo parcial.
ii. Caso a familia recuse a vaga em tempo parcial, o nome da crianca devera
permanecer na mesma ordem classificatoria em que estava na lista.
iii. A vaga, entdo, devera ser oferecida a familia subsequente até que seja preenchida.
iv. Solicitar a familia que preencha o formuldrio de atendimento parcial, para a
efetivacao da matricula da crianga.

d. A crianca matriculada em turma de tempo integral é vedado frequentar apenas um turno,
sem disponibilizar a vaga do contraturno.

7) Surgimento de vagas para atendimento integral

a. Quando surgir uma vaga para tempo integral, a prioridade de atendimento sera:

i. Criangas cadastradas no ano de 2017, que ja estejam em atendimento parcial, pois
nao foi possivel ofertar o atendimento integral no momento da matricula.

ii. Criangas inscritas na lista de espera, respeitada a ordem de classificagao.

8) Abertura de Turmas

a. As turmas deverdo estar previstas no planejamento finalizado em dezembro de 2017,
conforme organizagao da Rede Municipal.

b. Nao sera permitida a desativagdo de espagos de aprendizagem fundamentais para o
desenvolvimento da crianga, tais como: brinquedoteca, salas de multiuso, laboratorios,
biblioteca e outros. Na existéncia de sala de aula vazia e em caso de demanda para abertura
de nova turma, a Unidade Escolar devera verificar:

i. disponibilidade de mobilidrio.
ii. profissional para atendimento: Agente de Educacao Infantil ou PEBI.
iii. materialidade.

c. As aberturas de turmas deverdao ser autorizadas, por escrito, pelo Departamento de
Estrutura e Funcionamento Escolar da SEDUC.
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9) Providéncias para o funcionamento das turmas

a. Materialidade — verificar a disponibilidade ou a possibilidade de liberacao de recursos para
a aquisic¢do via Caixa Escolar.

b. Agentes de Educacao Infantil ou professores — verificar a possibilidade de flexibilizacao ou
contratacdo junto ao Departamento de Gestao de Pessoas.

c. Verificar a disponibilidade de mobilidrio e outros equipamentos junto ao Almoxarifado da
SEDUC.

d. Solicitar a abertura via formulario proprio e aguardar parecer, por escrito, da SEDUC sobre
a solicitacao.

10) Mandado Judicial

a. Ao receber o mandado judicial, a institui¢ao devera digitaliza-lo e envia-lo imediatamente
a SEDUC.

b. Obrigatoriamente, 0 mandado deve ser encaminhado para analise da Assessoria Juridica

da SEDUC e, somente apds seu parecer, a instituicao pode efetivar a matricula.

11) Rede Conveniada - atendimento ou alteracdao do plano de trabalho aprovado

As creches conveniadas deverdo informar aos pais/responsaveis e a SEDUC sobre os
critérios de atendimento, bem como sobre a disponibilidade de vagas.

Caso haja necessidade de alteragao do plano de trabalho, a instituigao devera enviar oficio
ao Departamento de Estrutura e Funcionamento Escolar com a justificativa para tal
mudanga.

Os Departamentos de Estrutura e Funcionamento Escolar e o Financeiro verificardo a
disponibilidade or¢amentaria para atendimento.

Caso seja possivel, sera aprovado o novo plano de trabalho pelos 6rgaos da Administragao
Municipal.

A instituigao receberd a autorizagdo, por escrito, para inicio do novo atendimento.

Contagem, 03 de janeiro de 2018.

Atenciosamente,

Joaquim Antdénio Gongalves

Secretdrio Municipal de Educagao



