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Este documento contém todas as orientações que deverão ser observadas para 

preenchimento de vagas na Educação Infantil nas escolas da Rede Municipal e na 

Rede Conveniada. 
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Preenchimento das vagas para a Educação Infantil – 

Rede Municipal e Conveniada 

 

1) Medidas adotadas na Resolução de Cadastro nº 001, 

de 06 de junho de 2017. 

  
a. O atendimento às crianças inscritas em junho de 2017 

obedeceu às seguintes medidas: 

i. Oferta de vagas a todas as crianças inscritas de 

4 e 5 anos (pré-escola) conforme o zoneamento 

escolar. 

ii. As crianças de 0 a 3 anos, foram atendidas 

conforme a disponibilidade de vagas, em 

tempo integral ou parcial, nas Unidades 

Municipais de Educação Infantil (Umeis). 

iii. As vagas para as crianças de 0 a 3 anos 

seguiram, preferencialmente, o zoneamento 

escolar. Foi dada prioridade a crianças ou pais 

e responsáveis com deficiência. Sorteio 

público para preenchimento das vagas 

remanescentes também foi realizado.  

iv. Foram geradas listas de espera por idade para 

as Umeis e regionais de educação, sendo: 

Eldorado, Industrial, Sede, Ressaca, Nacional, 

Petrolândia e Vargem das Flores. 

v. A gestão das inscrições nas listas de espera 

será realizada por um sistema online a ser 

disponibilizado às secretarias das Umeis. 

vi. As Umeis deverão seguir as listas de espera, 

conforme as regionais onde estão inseridas, 

para que possam disponibilizar as vagas que 

surgirem às novas solicitações da comunidade 

escolar. 

 

 

2) Solicitação de vagas para crianças de 4 e 5 anos (pré-escola) na Rede Municipal. 

 
a. As solicitações deverão ocorrer diretamente nas Unidades Escolares que ofertam esse 

atendimento. 
 

b. Caso não haja vaga, a família deverá procurar a Secretaria Municipal de Educação (SEDUC) 

– Rua Lino de Moro, 110 - Inconfidentes – 2º andar – setor de vagas no horário das 8h às 

17h de segunda a sexta feira. (novo endereço) 
 

c. O encaminhamento realizado pelo (a) responsável da SEDUC deverá respeitar o 

zoneamento escolar, cujo limite entre a distância da residência e a Unidade Escolar é de 2 

(dois) km.  

Educação 

Infantil – Nova 

Política 
• • •

 

Os critérios para 

atendimento das 

inscrições para Educação 

Infantil na Rede 

Municipal de Ensino de 

Contagem, no ano 2018, 

estão estabelecidos na 

Resolução de Cadastro 

Escolar nº 001, de 06 de 

junho de 2017 e a 

Organização e 

Funcionamento 

definidos na Portaria nº 

048, de 21 de dezembro 

de 2017. 
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3) Vagas para crianças de 0 a 3 anos na Rede Municipal (creche) 

 
a. As crianças inscritas no Cadastro Escolar, realizado no ano de 2017, que não foram 

contempladas e aguardam na lista de espera, terão prioridade de atendimento no 

surgimento de vagas. 
 

b. As vagas foram distribuídas de acordo com a análise do zoneamento escolar e sorteio 

público, realizado no dia 20 de dezembro, por unidade escolar e regional administrativa do 

Município de Contagem. 
 

c. A inscrição que não foi contemplada poderá consultar periodicamente o sistema para 

verificar a disponibilidade de vaga. 
 

d. Cabe à Unidade Escolar entrar em contato com os pais/responsáveis pelas crianças, por e-

mail ou telefone, para informar sobre o surgimento de vaga. 
 

e. A família que não realizou a inscrição deverá procurar as Unidades Escolares com oferta 

desse atendimento (Unidade Municipal de Educação Infantil – Umei - ou creche 

conveniada) para inscrição na lista de espera, caso não haja vaga disponível para 

atendimento imediato.  
 

f. As solicitações ocorridas depois do cadastro escolar de 2017 somente poderão ser atendidas 

após o atendimento de todas as crianças  da lista de espera (respeitando a idade), da 

regional, na qual a Umei está localizada. 

 

 

4) Demandas referentes ao Conselho Tutelar 

 
a. Os encaminhamentos realizados pelos Conselhos Tutelares do município deverão respeitar 

os critérios de matrículas prioritárias (com comprovação) e lista de espera já existente. 
 

b. Não havendo possibilidade de atendimento da demanda encaminhada, será necessário 

informar ao Conselho Tutelar os dados atualizados, como: número de crianças 

matriculadas e quantitativo de inscrições na lista de espera para a idade solicitada.  

 

5) Matrícula prioritária na Rede Municipal de Contagem  

 
a. As crianças de 4 e 5 anos terão vaga assegurada na Rede Municipal de Ensino de Contagem, 

considerando a obrigatoriedade da lei, preferencialmente de acordo com o zoneamento 

escolar. 
 

b. Para o atendimento das crianças de 0 a 3 anos serão consideradas como prioritárias: 

i. Criança ou pais/responsáveis com deficiência (comprovada através de laudo 

médico); 

ii. Criança sob medida de proteção com ordem judicial. 
 

c. Para atendimento à demanda prioritária, ao longo do ano, o quantitativo de crianças por 

turma poderá ser excedido em até 2 (duas) crianças. 
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6) Matrícula para crianças que foram contempladas com vagas para atendimento em 

tempo integral 

 
a. Para as Umeis que ofertam o atendimento às crianças em tempo integral, as famílias 

poderão optar pelo atendimento em tempo integral ou em tempo parcial. Ao optarem pelo 

atendimento em tempo parcial, a vaga do contraturno será automaticamente liberada para 

o atendimento a outra criança – sempre respeitando a ordem classificatória na lista de 

espera. 
 

b. O responsável deve formalizar a opção parcial, preenchendo formulário próprio na 

secretaria da Umei. 
 

c. Nos casos de opção pelo atendimento em tempo parcial, as Umeis deverão obedecer aos 

procedimentos abaixo:  
 

i. Convocar a família da próxima criança da lista de espera e oferecer a opção de vaga 

em tempo parcial.  

ii. Caso a família recuse a vaga em tempo parcial, o nome da criança deverá 

permanecer na mesma ordem classificatória em que estava na lista. 

iii. A vaga, então, deverá ser oferecida à família subsequente até que seja preenchida. 

iv. Solicitar à família que preencha o formulário de atendimento parcial, para a 

efetivação da matrícula da criança. 
 

d. À criança matriculada em turma de tempo integral é vedado frequentar apenas um turno, 

sem disponibilizar a vaga do contraturno. 

 

7) Surgimento de vagas para atendimento integral  

 

a. Quando surgir uma vaga para tempo integral, a prioridade de atendimento será: 

 

i. Crianças cadastradas no ano de 2017, que já estejam em atendimento parcial,  pois 

não foi possível ofertar o atendimento integral no momento da matrícula. 

 

ii. Crianças inscritas na lista de espera, respeitada a ordem de classificação. 

 

 

8) Abertura de Turmas 

 
a. As turmas deverão estar previstas no planejamento finalizado em dezembro de 2017, 

conforme organização da Rede Municipal. 
 

b. Não será permitida a desativação de espaços de aprendizagem fundamentais para o 

desenvolvimento da criança, tais como: brinquedoteca, salas de multiuso, laboratórios, 

biblioteca e outros. Na existência de sala de aula vazia e em caso de demanda para abertura 

de nova turma, a Unidade Escolar deverá verificar: 

i. disponibilidade de mobiliário. 

ii. profissional para atendimento: Agente de Educação Infantil ou PEB1. 

iii. materialidade. 
 

c.  As aberturas de turmas deverão ser autorizadas, por escrito, pelo Departamento de 

Estrutura e Funcionamento Escolar da SEDUC. 
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9) Providências para o funcionamento das turmas 

 
a. Materialidade – verificar a disponibilidade ou a possibilidade de liberação de recursos para 

a aquisição via Caixa Escolar. 
 

b. Agentes de Educação Infantil ou professores – verificar a possibilidade de flexibilização ou 

contratação junto ao Departamento de Gestão de Pessoas. 
 

c. Verificar a disponibilidade de mobiliário e outros equipamentos junto ao Almoxarifado da 

SEDUC. 
 

d. Solicitar a abertura via formulário próprio e aguardar parecer, por escrito, da SEDUC sobre 

a solicitação. 

 

10) Mandado Judicial 
a. Ao receber o mandado judicial, a instituição deverá digitalizá-lo e enviá-lo imediatamente 

à SEDUC. 

b. Obrigatoriamente, o mandado deve ser encaminhado para análise da Assessoria Jurídica 

da SEDUC e, somente após seu parecer, a instituição pode efetivar a matrícula. 

 

 

11) Rede Conveniada  - atendimento ou alteração do plano de trabalho aprovado 

 
a. As creches conveniadas deverão informar aos pais/responsáveis e à SEDUC sobre os 

critérios de atendimento, bem como sobre a disponibilidade de vagas. 
 

b.  Caso haja necessidade de alteração do plano de trabalho, a instituição deverá enviar ofício 

ao Departamento de Estrutura e Funcionamento Escolar com a justificativa para tal 

mudança. 
 

c. Os Departamentos de Estrutura e Funcionamento Escolar e o Financeiro verificarão a 

disponibilidade orçamentária para atendimento. 
 

d. Caso seja possível, será aprovado o novo plano de trabalho pelos órgãos da Administração 

Municipal. 
 

e. A instituição receberá a autorização, por escrito, para início do novo atendimento.  

 

 

Contagem, 03 de janeiro de 2018. 

Atenciosamente, 

 

Joaquim Antônio Gonçalves 

Secretário Municipal de Educação 

 


