[image: image1.emf]
	1. DADOS CADASTRAIS

	Unidade (s) Entidade (s) Licitante (s)

	Objeto da Licitação

	Locador

	Valor Contratado

	2. ITENS
	DATA

	Solicitação de Compras (datada e assinada)
	

	Previsão de Recursos Orçamentários (datada e assinada)
	

	Justificativa sobre a necessidade de prestar serviço público no local (emitida pela Secretaria solicitante)
	

	Justificativa sobre a localização e características do imóvel como condicionantes à locação (emitida pela Secretaria solicitante)
	

	Declaração de que não existe dentre a relação de bens imóveis do Município, imóvel capaz de atender as necessidades requeridas (emitida pelo órgão responsável pelo Patrimônio)
	

	Laudo de Avaliação do Imóvel realizado por empresa contratada pelo Município
	

	Laudo de Vistoria do Imóvel assinado por membro da Comissão de Avaliação Imobiliária e pelo proprietário do imóvel ou representante deste devidamente constituído
	

	Certidão do Registro do Imóvel constando a edificação, no prazo de até 90 dias antes da solicitação de compras (cópia autenticada)
	

	Indicação de servidor que responderá como gestor do contrato (nome, cargo e matrícula)
	

	Comprovante de dados bancários do proprietário ou seu procurador
	

	Convênio e Plano de Trabalho, se houver (cópia autenticada)
	

	Cópia da portaria que constitui a Comissão de Avaliação Imobiliária
	

	RG proprietário (cópia autenticada)
	

	CPF proprietário (cópia autenticada)
	

	Comprovante de endereço do proprietário (cópia autenticada)
	

	Procuração do proprietário do imóvel autorizando a administração do imóvel, com firma reconhecida
	

	Contrato de prestação de serviços entre proprietário e o administrador de imóveis (cópia autenticada)
	

	Certidão de Regularidade do FGTS (autenticada)
	

	Certidão de Regularidade do INSS (autenticada)
	

	CPF procurador (cópia autenticada)
	

	RG procurador (cópia autenticada)
	

	Comprovante de endereço do procurador (cópia autenticada)
	

	Proposta de Preço (datada e assinada)
	

	Prova de quitação junto à COPASA (autenticada)
	

	Prova de quitação junto à CEMIG (autenticada)
	

	Certidão Negativa de IPTU (autenticada)
	

	Prova de Regularidade junto à Fazenda Municipal (autenticada)
	

	CONTAGEM, _________ DE __________________________ DE _____________

	NOME
	CARGO
	MATRÍCULA
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